UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THANH HOA Pic lap - Ty do — Hanh phiic
TRUONG PAI HQC HONG bUC
Sé-74/ /HD - PHHD Thanh Hod, ngay /& thang 4 nim 2023
HUONG DAN

Xiy dung ké hoach khdi lwgng cdng viée va kinh phi niim hgc 2023-2024

Pé td chire thuc hién cé hiéu qua nhiém vu nim hoc 2023-2024, dong thoi c6 co so
diéu hanh, quan ly cac nhiém vy, pha hop vai diéu kién ngudn luc cua Nha truong, lam co
s¢ so sanh danh gia két qua thyc hién ké hoach nam hoc 2022-2023 va xé4c dinh nhiém vu
nim hoc 2023-2024, Hiéu trudong yéu ciu truéng cac don vi nghién ciru cic vin ban do
Chinh phu, B Gi4o duc va Dao tao, Uy ban nhén déan tinh Thanh Hoa va Nha truong ban
hanh gom:

- Nghi dinh 81/2021/NB-CP ngay 27/8/2021 cia Chinh phu vé viée quy dinh vé co
ché thu, quan 1y hoc phi déi véi co s& gido duc thudc hé théng gido duc quée dan va chinh
sach mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tap; gia dich vy trong linh vuc gido duc, dao tao.

- Thong tu s6 20/2020/TT-BGD&DT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc & Dao tao
ban hanh Quy dinh ché d6 lam viéc ctia gidng vién co s& gido duc dai hoc:

- Can cir Quyét dinh sé 3169/QD-UBND ngay 22/9/2022 ctiia Chu tich UBND tinh
vé xdy dung va phat trién Truomg Dai hoc Hong Pic dén ndam 2030, tam nhin dén nam
2045; Nghi quyét ciia Hoi dong truomg Trudng Pai hoc Hong Pirc vé Ké hoach thuc hién
Quyét dinh sé 3169/QD-UBND ngay 22/9/2022 ctia Chu tich UBND tinh vé xdy dung va
phit trién Truong Pai hoc Hong Dic dén nam 2030, tAm nhin dén nam 2045

- Can ctr Nghi quyét sé 12/NQ-HDT ngay 28/6/2022 cua hoi dong truémg Trudong
Pai hoc Héng Pic vé viée ban hanh Chién lugc phat trién Truong Dai hoc Hong buc dén
ndm 2030, tAm nhin dén ndm 2045; Nghi quyét ciia Hoi dong trudong Truong Dai hoc Hong
Pirc vé K& hoach thue hién chién lugc phat trién Truong Dai hoc Hong Puc giai doan
2022-2025.

- Cong van sé 1757/UBND-VX ngay 16/2/2023 cia UBND tinh Thanh Hoa Vé viée
dang ky chi tiéu tuyén sinh nam 2023 cta Truong Pai hoc Héng Dirc:

- Quyét dinh s6 2443/QD-HDT ngay 25/10/2022 cta Hoi dong truomg Trudng Dai
hoc Hong Bure v& viée ban hanh quy ché chi tidu ndi bd trong truong Pai hoc Hong Dirc:

- Quyét dinh s6 2324/QD-DHHD ngay 12/10/2022 cua Hiéu truong Trudng Dai hoc
Héng Pirc vé viée quy dinh ché d6 lam viéc dbi voi giang vién Trudong Pai hoc Hong Dirc:
I. PANH GIA TiNH HiNH THU'C HIEN KE HOACH KHOI LUQONG CONG VIEC
VA KINH PHi NAM HQC 2022-2023

Céc don vi danh gia két qua thuc hién nhiém vu khéi lugng cong viée va kinh phi
nam hoc 2022-2023 va xay dung khéi lugng cong viée va kinh phi nam hoc 2023-2024 theo
chire niing, nhiém vu va huéng dan dudi day:



1. Cac dom vi phong, ban, trung tim:

- Panh gi4 két qua thuc hién cdng tac chuyén mén trong nim hoc 2022-2023 trén céc
mat cdng tac thude chire niang nhiém vu va kinh phi thuc hién so voi ké hoach duoc giao cua
don vi minh (56 liéu minh chimg cu thé, so sénh véi ké hoach).

- Nhén xét vu diém, khuyét diém, nguyén nhan 10n tai.

2. Cac khoa dao tgo:

- Panh gi4 viéc thuc hién ké hoach nam hoc 2022-2023 vé chi tiéu tuyén sinh (so sdnh
Véi ké hoach); dinh mire khéi luong cong tac giang day, NCKH, hoc tap boi dudmg va kinh phi
thuce hién cac nhiém vu duge giao so vai ké hoach (56 liéu minh chimg cu thé).

- Nhén xét uu diém, khuyét diém, nguyén nhan ton tai va cac giai phap.

3. Céc t6 chirc doan thé chinh tri:

- Dénh gia két qua thuc hién nhiém vy va kinh phi da thuc hién nam hoc 2022-2023.

- Nhimg uu diém, tn tai, nguyén nhan va giai phap
IL. PINH HUGNG XAY DUNG KHOI LUQNG CONG VIEC VA KINH PHi NAM
HQC 2023-2024

Cac don vi, t& chuc trong Nha truong tap trung nghién ciru dé xuét nhiém vu. kinh
phi cua don vi td chirc minh nhiam thuc hién tt nhiém vu sau day:

1. Cong tac Dao tao:

- Xay dyng ké hoach do tao: K& hoach giang day cla timg giang vién, bd mén: Ké
hoach xdy dung BC CTHP; ké hoach moi giang; ké hoach sinh hoat chuyén mon, hoc thuét;
Ké hoach thyuc hanh, thuc tap, rén nghé; ké hoach cac hoat dong nghigp vu, thi nghiép vu...

- Khao sat nhu cdu dé mé moi cac nganh/chuyén nganh dao tao gin véi doi mai
chuong trinh gido duc phd théng va phuc vu su phat tridn kinh té-xa hdi cia tinh, nhu cau
hoc tap.

- Xay dimg quy dinh do ludmg, danh gia mirc d6 dat chudn déu ra CTDT trinh d¢ dai
hoc dbi voi ngudi hoc tai Truong Pai hoc Héng Purc; Ra soat, chudn hoa hé théng ngan
hang cau hoi thi két thiic hoc phédn theo hudng do luong CBR hoc phén.

- T6 chirc dao tao truc tuyén.

- Tiép cén c4c chuong trinh dao tao tién tién; tiép tuc ra soat, xdy dung, t chirc dao
tao theo dinh hudng Umg dung va phat huy ning luc nguoi hoc.

2. Cong tac Nghién ctru khoa hoc — Hop tic qube té

2.1. Céng tdc nghién cuu khoa hoc.

Cac nhiém vy khoa hoc va céng nghé nim hoc 2023-2024 tap trung gidi quyét céc
van de:

- Xay dung san phim mang thuong hiéu Trudomg Pai hoc Hong Durc tir két qua
nghién ctru khoa hoc.

- Ké hoach t chure cac Hoi nghi, hoi thao khoa hoc céc cap nhim gép phan ddi moi
va ndng cao chat luvong dao tao ctia Nha truong.
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- Xay dyng co ché khuyén khich can bd, giang vién Nha trudng cong b két qua
nghién ciru trén céc tap chi thudc danh muc Web of Science, Scopus

- Thuc ddy thu hut cac ngudn lyc nude ngoai phuc vu dao tao va NCKH

- Tham muu thanh 14p va phét trién cac nhém nghién ctru va xdy dung céc chuong
trinh nghién ciru trong diém

- Céc dom vi cin ci vao tinh hinh cu thé ¢é xay dung k& hoach dam bao du gic hoat
dong KHCN cho mdi cén bé giang vién.

2.2. Céng tde Hop tdc Qudc 1é:

- Py manh chuong trinh dao tao nguén nhan lyc cho nuéc CHDCND Lao; Néang
cao chét lugng dao tao tiéng Viét va chuyén nganh cho LHS Lao.

- Thuc hién cac chuong trinh lién két dao tao, nghién ctru khoa hoc, trao ddi giang
vién va sinh vién vai cac truong dai hoc nudc ngoai di ky két hgp tac; Thuc hién céc bién
ban thoa thudn hop tic qudc té.

- Hoan thanh x4y dung va trién khai chuong trinh lién két dao tao thac sy QTKD voi
PH Anhalt, Puec.

- Khai thac hiéu qua cac chuong trinh cua Pai st quan nudc ngoai tai Vigt Nam dé
maoi chuyén gia, hoc gid, trg giang tiéng Anh dén gidng day va hd trg chuyén mén cho
CBGYV va SV cuia Nha trudng.

- Ting cudmg quang ba thuong hiéu thdng qua cac hoat dong dao tao. NCKH. giao
Iuru trao ddi va cip nhat, ning cAp trang website tiéng Anh.

3. Cong tic Pam bao Chit lrgng va Khio thi:

3.1. Céng tdc Pam bao Chdt luong:

- Ra soat, didu chinh, bd sung cac vin ban, quy dinh vé cong tic dam bao chat luong
gido duc trong toan truong.

- Cung ¢ va hoan thién hé théng BPCL bén trong cta Trudmg: xay dung van hoa
chat lugng trong Truong DPHHD ’

- To chirc danh gia chat lugng hoat dong giang day cua giang vién va chat luong qua
trinh d4o tao cac nganh t6t nghiép; Thuc hién cc hoat dong Khao sat céc bén lién quan.

- T4 chirc dénh gi4 churong trinh dio tao cic nganh va chudn bi diéu kién dang ky
kiém dinh chét lvong it nhit 03 chuong trinh dao tao theo quy dinh clia bo GD&DT.

- T4 chirc xay dung va thuc hién chi sb thuc hién chinh (KPIs).

- X4y dung va té chuc thuc hién ké hoach hanh déng khic phuc sau danh gia ngoai
d6i vai cac chuong trinh duoc kiém dinh.

3.2. Vé ¢céng téc Khdo thi:

- Ra sodt, chudn héa hé thdng ngan hang ciu héi thi két thuc hoc phin theo huéng do
luémg CPR hoc phan.

- K& hoach t6 chirc thi, chim thi va hru gitr két qua thi hoc phan.

- K& hoach t6 churc bd sung, xdy dung, chinh sira, nghiém thu ngan hang dé thi phu
hgp véi chuong trinh dao tao; tang cudng viée thi trdc nghiém trén may

- T6 chirc cac ky thi chuén ddu ra tiéng Anh, tiéng Phép va tiéng Viét.
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- Théng nhét ké hoach trién khai cong tac dé thi, sao in dé thi phuc vu ké hoach thi
ting hoc ky.

- Té chirc danh gia chit lwgng d& thi, dap 4n thi cac hoc phan.

- Tham muu trong viéc b sung sira dbi 1 s6 hoat dong vé khao thi (coi thi, chdm
thi...)

4, Cong tac Td chirc — Hanh chinh — Quin tri

5.1 Céng tée Té chike - Cdn bg:

- Xay dung ké hoach do tao, bdi dudng ddi ngli giang vién va can bd quan; Thuc
hién quy hoach vé dao tao, bdi dudng di ngil giang vién va can bd quan ly trong Nha
trudmg ndm 2023.

- X4y dung co cAu bién ché phi hgp voi chiic ndng, nhiém vu cho timg don vi cong
tac dé dam bao hoan thanh nhiém vu dugce giao.

- Tham muru thue hién diéu dong can bd trong Nha truomg theo quy dinh cla Lut
phong chéng tham nhiing sé 36/2018/QH14.

- Xay dung quy dinh thu hut giang vién c6 trinh dd cao, sinh vién xuat sic vé cong
tac tai Truong.

- Xay dung chirc nidng nhiém vu cia cac don vi moi thanh lap va diéu chinh chic
ndng nhiém vu cia mot sd don vi trong Nha trudmg.

5.2. Céng tdc hanh chinh tong hop

- Pam bao cong tac hanh chinh, 1€ tan, khanh tiét, ting cudng tuyén truyén quang ba
hinh anh ctia Nha trudng trén cac phuong tién thong tin dai ching.

- Téng hop kip thdi cac hoat déng cia nha trudmg phuc vu cbng tac lanh dao. chi dao
bao céo cdp trén, thuc hién qui trinh giai quyét cic dé nghi, yéu cau cha cac don vi, ca nhin
trong trudng. Dam bao thong tin kip thoi gitta lanh dao Nha truong voi cdc phong, ban,
khoa, trung tam

- Thyuc hién nghiém tic theo qui dinh vé cong tac vén thu, luu tri, diéu phéi doi xe
cua trudong van hanh dung quy dinh an toan, tiét kiém nhién liéu.

5.3. Céng tac ISO

- Don dbe cac dom vi xay dung va thuc hién hé thdng tai liéu QMS theo phién ban
md&i 9001:2015.

- B4 sung ban hanh bd tai lieu QMS ISO 9001: 2015 clia nha trudmg va cac don vi
(Muc tidu, ké& hoach thuc hién muc tiéu chit luong, cac thi tuc quy trinh van hanh...).

- Giam sat, dén déc cac don vi trién khai, ap dung hé thong quan ly chét luong theo
tiéu chuan ISO 9001:2015.

5.4. Cong tdc Quan tri Vt tw - Thiét bi:

- Téng hop va xay dung ké hoach sira chita cac phong hoc, phong thi nghiém, thuc
hanh, phong lam viéc, phong & sinh vién (KTX)...

- Téng hop va xay dung ké hoach dau tu mua sdm, sita chita, ndng cap trang thiét bi
phuc vu dao tao va nghién ctru khoa hoc; PAu tr may tinh, thiét bi théng minh, thiét bj s
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hoa dit liéu, ha ting cong nghé théng tin, ha tAng mang, internet nhim dap ung nhu cdu
chuyén mon va phuc vu kip thoi hoat dong chuyén dbi sb.

- Lap cac du an dAu tw xdy dung co s& vét cht: mua sim trang thiét bi theo Quyét
dinh s6 3169/QD-UBND ngay 22/9/2022 cta Chu tich UBND tinh.

- X4y dung ké hoach va phdi hop vdi cac so, ban, nganh cua tinh dé tiép tuc thuc
hién diu tu cic hang muc cong trinh thudc du 4n Trung tdm Gido duc Quédc phong.

- Xéy dung ké hoach dau tu co s& vit chét, trang thiét bi cho Truong tiéu hoc. trung
hoc co s, trung hoc phé thong Héng Dirc.

- Cai tao nha didu hanh; KTX NS3; cai tao mét s6 hang muc thuomg xuyén phat sinh
theo dé nghi cua don vi.

5. Cong tiac Hoc sinh sinh vién:

- Trién khai thuc hién ¢6 hiéu qua Chi thi sé 05-CT/TW ngay 15/5/2016 cla B
Chinh tri khéa XII va Chi thi s6 27/CT-TTg ngay 08/9/2016 cia Thi tuéng Chinh phi
vé ddy manh hoc tap va lam theo tu twéng, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh: Ké hoach sb
604/KH-DHHD ngay 01/11/2016 cta Hiéu truomg v& K& hoach thuc hién Quyét dinh s6
1501/QD-TTg ngay 28/8/2015 cua Thi tuéng Chinh phu vé tang cudng gido duc ly tuong
cach mang, dao duc, 16 séng cho thanh nién, thidu nién va nhi déng giai doan 2015- 2020
va Quyét dinh 745/QD-DHHD ngay 15/5/2017 ciia Hiéu trudng vé bd Quy tic img xir trong
Trudng Pai hoc Hong Puec.

- Trién khai thuc hién cac quy dinh vé cong tac HSSV: Quyét dinh s0 467/QD-
PHHD ngay 29/3/2019 v& viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac HSSV hé chinh quy: Quyét
dinh sb 468/QD-DHHD ngay 29/3/2019 Quy dinh vé cong tac HSSV ngoai tra. ..

- Thyc hién kip théi, chinh xac, cong bing cac ché dd chinh sich c6 lién quan dén
HSSV theo Quyét dinh s 391/QD-DHHD ngay 28/2/2023 clia Hiéu truong vé viéc Hudng
din thuc hién ché do chinh sach d6i véi HSSV.

- Xay dung cac quy dinh va thyce hién cong tac két ndi va phuc vu cong dong

- Hoan thién cac quy dinh lién quan dén céng tac ngudi hoc; thuc hién s6 hoa thong
tin ngudi hoc va cyu sinh vién.

6. V& cong tic Thanh tra - Phép ché:

6.1. Cong tdac thanh tra:

- Thanh tra v& viéc tham muu ban hanh cac van ban quy dinh, quy ché trong pham vi
Nha truong.

- Thanh tra thuc higén cac quy ché dao tao (Céng tac tuyén sinh, day hoc, thi hoc
phén...), viéc quan ly, cap phat van bing, chimg chi...

- Thanh tra, kiém tra viéc quan ly, sit dung co s& vat chat; an ninh, vé sinh mdi
trudmg; ndi tri va y té.

- Thanh tra, két luan don thu kién nghi. khiéu nai, t& cdo theo quy dinh cua phap luat.



- Tiép va tra 101 cong dén vé don thu kién nghi khiéu nai, t cdo; cong tic phong
chéng tham nhiing.

6.2. Céng tac Phdp ché:

- Cha tri, phéi hop véi cac bd phan lién quan vé nhimg vén dé phap ly cia Nha
truomg; bao vé quyén va loi ich hop phdp ctia Nha trudng, cla can bg, giang vién, nhén vién
va ngudi hoc.

- Tham gia y kién v& mat phép ly ddi voi cac vin ban do cac don vi truc thude trudmg
soan thao trudce khi trinh Hiéu truomg;

- Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan tb chirc, kiém tra, ra soat, hé thong hoa
van ban phap luét lién quan dén linh vuc diéu hanh, quan li clia Nha trudng; T4 chie xay
dung céc vén ban quan ly lién quan dén cong tac phap ché cia Nha trudmg; Nghién cin, dé
Xuat va ap dung cac bién phap nhim nang cao hiéu qua cla cdng tac phap ché:

- Chu tri, phéi hop véi céc don vi lién quan td churc tuyén truyén, phd bién, gido duc
phép luét cha Nha nudc; ndi quy, quy ché, quy dinh cta Nha trudng cho cén bd, vién chue,
nhan vién, giang vién va nguoi hoc; kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac tuyén truyén,
gigo duc, nang cao y thirc phép luét trong pham vi toan truong;

- Ch tri, phdi hop voi cac don vi c6 lién quan theo dai, dén dbc, kiém tra viée thyuc
hién cac vin ban quy pham phap luét ciia Nha nude; vin ban quan ly, chi dao, diéu hanh cua
Nha truong; kién nghi cac bién phap phong ngira, khac phuc hdu qua va xu ly cac vi pham
phap luat, ndi quy, quy ché trong hoat dong ciia Nha truong.

7. Cong tic Ké hoach - Tii chinh:

- Xay dung murc thu hoc phi céc loai hinh dao tao tai truong.

- Xay dung muc thu dich vu KTX, dich vu dbi voi truomg lién cép va cac dich vy
khac trong Nha trudng.

- Xay dung d2 an tu chil tai chinh dén nam 2025, xdy dung 16 trinh tu chii cho mot s
don vi; Xay dung du toan kinh phi trung han giai doan 2023-2025.

- Pa dang hoa ngudn tai chinh, khai thac céc ngudn luc tir hoat dong nghién cutru
khoa hoc va trién khai cong nghé, tir cac hoat déng dich vu va tu vén.

- D&i méi cong tac quan ly tai chinh va thuc hién ché dé tw chu, thyc hién ché do
khoan trong mdt s& hoat déng dao tao, khoa hoc va cdng nghé, tang cudmg tinh tu chu vé
kinh phi trong hoat ddng ctia té churc, doan thé.

- Pam bao ché d6 chi cho con ngudi. Uu tién kinh phi ning cao trinh do ddi ngii;
kinh phi thuc hanh thyuc tdp va tdng cudng co s& vat chat phuc vu dao tao va nghién clru
khoa hoc.

8. Cong tic thong tin tu liéu thw vién:

- Nghién ciru, dowload cac CSDL, tai liéu, gido trinh di€n tu, gido trinh trén trang

hitp://ebook.edu.net.vn va cbng dién tir e-Learning va hoc liéu dién tir http://el.edu.net.vn

lam tai liéu bb sung véo trang web cua Trung tdm phuc vu cho cong tac dao tao.
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- Cai tién phuong phép phuc vu ban doc, ting cudng cong tac hudng dan ban doc
khai thac va str dung thong tin tai liéu nhét 1a cac tai liéu chuyén nganh.

- B6 sung tai liéu theo quy dinh (tai ligu, 4n phém...) phuc vy tot cong tac dao tao
cta nha trudmg; thuc hién sé hoa tai liéu.

9. Cong tic Quan ly KTX, Y té - ANTT

9.1. Cong tdc Quan Iy Ky tuc xa (KTX):

- Xay dung va té chuc thyc hién ké hoach, phuong an bd tri phong & cho sinh vién
dam béo khoa hoc, thudn lgi va van minh cho cong tic quan ly an, &, sinh hoat va hoc tap
cua HSSV noi tra.

- Quan ly HSSV thuc hién N§i quy ndi tru; bao dam an ninh trdt ty, phong chay chira
chay, phong trao ty quan, td chirc céc hoat dong Vin- Thé- My;

- Quan ly va st dung co s& vat chit va tai san dugc Nha trudng giao;1ap ké hoach sira
chita, ning cAp co s& vat chét dinh ky hing nim.

9.2. Cong tdac an ninh trdf tu:

- Ban hanh cac quy dinh, néi quy vé c6ng tic bao vé va ban hanh ké hoach, cic bién
phap bao vé nhim dam bao an ninh, trat tu, an toan trong khudn vién nha truong: Kiém tra,
kiém soat ngudi, phuong tién, 1ai san ra vao co quan; tham gia cong tac phong chay. chira
chay; gilr gin trdt twr va quan ly vl khi, vét liéu nd, chit d& chay, chat déc hai....

9.3. Cong tdc Y 1é:

- Xay dung ndi dung va kinh phi hoat dong vé cong tac y té cho timg nam hoc; thuc
hién cong tac quan ly, chdm séc sirc khoe ban dau cho ngudi hoc, can b, nhan vién trong
toan trudng.

- T6 churc thuc hién vé sinh hoc duong, vé sinh mdi truong, phong chéng cac bénh.
10. Cong tac Trung tim CNTT

- Xay dung ndi dung va kinh phi hoat dong vé cong téc truyén théng, chuyén dbi so.

- T4 chirc dao tao, bdi dudng cc 16p ngin han va cdp chimg chi/chimg nhén thuéc
linh vuc ¢6ng nghé thong tin.

- Trién khai cac hoat dong phuc vu cong tac tu van, tuyén sinh va cac hoat déng
truyé théng trong Nha trudng.

- X4y dung cac kho dir liéu dung chung, h¢ théng quan tri dai hoc théng minh diéu
hanh tdng thé cac hoat dong trong Nha truomg. Chuyén ddi, tich hop cac hé thong phan
mém hién ¢6 vao hé thdng quan tri dai hoe chung,

- Xay dung cac thi tuc, quy trinh & tit ca cic linh vuc hoat dong trong Nha truong
bang luu db ludng dir 1iéu dé, dam bao moi hoat déng cita Nha trudng déu dién ra trén phan
meém.

- Thuc hién két ndi, tich hop, chia sé dit liéu giita cac hé théng thong tin, phan mém
va co s dit liéu dung chung hudng tdi thay dbi phuong thire quan tri, diéu hanh dua trén dit
liéu.



_ Xay dung, phat trién va dua vao sir dung hé théng dao tao tryc tuyen thong qua céc
hé théng quan 1y hoc tap tryc tuyén (LMS) va hé théng quan ly n6i dung hoc tap truc tuyén
(LCMS) két néi v&i phan mém quan 1y chung.

- X4y dung, phat trién va dua vao str dung mot s& dich vu cdng truc tuyén nhu: tuyén
sinh, nhép hoc truc tuyén, dich vu yéu ciu mét cia truc tuyén, dich vy thanh toan khong
dung tién mat,....

- Xy dung co ché dam bao an ninh, an toan, bao mat théng tin cia Nha truong trén
moi trudng mang.

11. Céng tac Khéi nghiép d6i méi séang tao

- Trién khai thuc hién Quyét dinh sé 806/QD-PHHD ngay 23/5/2018 cia Hi¢u
trudng vé ké hoach trién khai D& an “H3 trg HSSV khai nghiép dén nam 2025™.

- Xay dung ké hoach nang cao ning lyc vé khéi nghiép, khai nghiép PMST cho céac
thanh phin trong HST; xdy dung, hinh thanh va phat trién mang ludi khéi nghiép,
KNDMST, mang ludi tur vin vién khéi nghiép, khéi nghiép DMST tai Truong Dai hoc
Hong Durc va trén dia ban tinh Thanh Hoa n6i chung.

- Xéy dung. bién soan cac tai liéu, an pham, quy trinh phuc vu cong tac truyén théng,
dao tao, tap hudn, t chirc su kién khoi nghiép, KNPMST; tuyén truyén, hudng dan HVSV,
cac ca nhan/td chirc str dung, khai thac ngudn théng tin, hoc liéu tir Céng thong tin khoi
nghiép PMST quéc gia.

- Xay dung ké hoach quéan 1y cac hoat dong khéi nghiép, hudng nghiép va trién khai
c4c hoat dong dao tao, hun luyén, truyén théng, ning cao ning luc cho HSSV, tham gia
xay dyung ké hoach giang day hoc phan KNPMST cho HSSV céc nganh dao tao trinh d6 dai
hoc ctia Nha trudng (Theo Thong tu sé 07/2022/TT-BGDDT ngay 23/5/2022 cia B trudng
B§ Gido duc va Pao tao).

- T chire sy kién trong linh vuc huéng nghiép, khéi nghiép PMST nhu: Hoi che
viée 1am, Cudc thi khéi nghiép DMST: céc su kién, hdi nghi vé khai nghiép. trinh dién va
chuyén giao cOng nghé, gi¢i thiéu san phdm vé khoi nghiép: quang ba va truyeén thong
thong tin khai nghiép va khoi nghi¢p BMST;

- X4y dung ké hoach hgp tac, lién doanh lién két véi cac nha khoa hoc, nha dau tu,
quy du tu, t& chirc h tro khdi nghiép, co s& vom tao, co s& thic ddy kinh doanh, co s& vit
chat k¥ thuat, khu lam viéc chung dé trién khai cac chuong trinh hé tro phat trién hé sinh
thai khoi nghiép PMST; Hinh thanh va phat trién khu dich vu tap trung hé tro khoi nghiép
sdng tao (Startup Hub) va khéng gian khoi nghiép sang tao (Startup Space) nhdm tao diéu
kién cho HSSV, c4 nhéan/té chirc va cac du an khai nghiép PMST c¢6 co hdi thuc tap thuc té
timg budce ctia qua trinh khéi nghiép PMST.

I1I. TO CHUC XAY DUNG KE HOACH NAM HOC 2023-2024

C#n cir vao ké hoach, nhiém vu dugc giao. chi tiéu tuyén méi nam 2023 va s luong

HSSV hién dang dao tao tai cac don vi dao tao:
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- Céc don vi xay dung ké hoach, nhiém vy cdng tac, theo trinh ty: tir ¢4 nhén dén bd
mdn hoiic t6 cong tac, khoa (hodc by moén tryc thuge), phong, ban, trung tam. (K& ca can bd
kiém giang)

- Céc tb chirc Dang, Hoi dong truomg, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban Quan ly Noi
tra 1ap dur todn thu — chi kinh phi hoat dong nam hoc 2023-2024.

1. Xay dung ké hoach nim hoc 2023-2024:

Céc don vi va ¢4 nhin nhan mAu bidu dé xay dyng ké hoach nim hoc 2023-2024 trén
trang Website: www.hdu.edu.vn/phongkehoachtaichinh/bieumau hoéc nhdn ban sao qua
USB coppy tir Phang Ké hoach — Tai chinh (d/c Lé Van Dai — Phong 504 nha Diéu hanh).

1.1. D6i v6i cdc phong, ban, trung tém (khong thuc hién nhigm vy dao tao) va cdc 16

chikc dodn thé:

- Bidu 3.1, 3.2 Théng ké vé can bd, gidng vién.

- Bidu 4.7 dén 4.9 K& hoach hoc tip, bdi dudmg, tuyén dung CB....

- Biéu 5.1 Tng hop ké hoach cong tac va dy trt kinh phi.

- Bidu 5.2 K& hoach mua sim sita chiva tai san, thiét bi.

- Biéu 5.5 K& hoach sita chita phuong tién, mua nhién ligu

- Biéu 5.6 K& hoach kinh phi thuc hién tw danh gia KDCL (Cdc 16 chuyén trach dam
nhiém).

- Biéu 6.1a, 6.1b Phiéu diing ky d& tai/dy an (néu cd)

- Biéu 6.2 Tdng hop cac nhiém vu KHCN cia CB, GV (réu cd).

- Biéu 6.5 Téng hop danh muc cac tién bd k¥ thudt d& nghi 4p dung va chuyén giao vao
san xudt (Trung tdm NCUD va CGKHCN).

- Biéu 6.8 K& hoach t6 chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc

- Bidu 6.9 Ké hoach chuong trinh hop tic qudc t& (Trung tdm Gido duc Quic 1é va
Phong QLKHCN & HTQT).

- Bidu 6.11 Téng hop ké hoach cong téc chuyén mdn va dy tri kinh phi

- Biéu 6.12 Ké hoach doan ra niim hoc 2023-2024.

- Biéu 6.13 Ké hoach doan vao nim hoc 2023-2024.

- Bidu 6.14 Céc ké hoach chuong trinh hop tac quéc té khac.
1.2. P6i véi céc khoa, bo mén truc thude:

-Biéu 1.1 dén 1.9 Thdng ké HSSV niam hoc 2023-2024.

- Biéu 2.1 dén 2.6 Thong ké HSSV tét nghiép nam hoc 2023-2024.

-Biéu 3.1, 3.2 Théng ké vé can bd, giang vién.

- Biéu 4.1 dén 4.6 K& hoach khéi luong cong tac giang day, mdi giang.

- Biéu 4.7 dén 4.9 K¢ hoach tap. boi dudmg. tuyén dung CB....

- Biéu 5.2 K& hoach mua sim. sita chita tai san, thiét bj.

- Bidu 5.3 K& hoach mua tai liéu, gido trinh nim hoc 2023-2024.

- Biéu 5.4 K& hoach kinh phi phuc vu cong tac dao tao.
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- Biéu 5.6 K& hoach kinh phi thyc hién tr danh gia KDCL (Cdc 16 chuyén trach dam
nhiém).

- Biéu 5.7 K& hoach KP phuc vu c6ng tac thi ndm hoc 2023-2024.

- Biéu 6.1a, 6.1b Phiéu dang ky d& tai/dy an (néu cd).

- Biéu 6.2 Téng hop cac nhiém vu KHCN cua CB. GV.

- Biéu 6.3 Phiéu dang ky dé tai NCKH ciia sinh vién.

- Biéu 6.4 Tdng hop cac dé tai NCKH cia sinh vién.

- Biéu 6.6 Ké hoach hoat dong KHCN niim hoc 2023-2024 (GV).

- Biéu 6.7 Téng hop KH hoat dong KHCN niam hoc 2023-2024 (b mon).

- Biéu 6.8 K& hoach t& chirc hoi nghi, hdi thao khoa hoc.

- Biéu 6.10 Téng hap ding ky cAc cong trinh xut ban.

- Bidu 6.11 Téng hop ké hoach ¢dng tac chuyén mén va dy tri kinh phi

- Biéu 6.12 K& hoach doan ra nam hoc 2023-2024.

- Biéu 6.13 Ké hoach doan vao nam hoc 2023-2024.

- Biéu 6.14 Cac ké hoach chuong trinh hop téc qudc € khéc.

2. Thoi gian xdy dung ké hoach:
2.1. Thoi gian xdy dung ké hoach 1gi cac don vi:

- Céc don vi tién hanh xdy dung ké hoach hoat déng ciia don vi minh va gui ké
hoach chi tiét va ban copy biéu ké hoach da hoan thién ctia don vi vao 6 USB sau khi dam
bio nhimg quy dinh sau: bidu miu phai duoc ldy tir trang web cla nha truomg
www.hdu.edu.vi/phongkehoachtaichinh/bicumau; cdc ké hoach dugc xay dung bang font

chir Times new Roman c¢& chit 13 va giri vé Phong Ké hoach — Tai chinh (d/c Lé Vin Dai -
Phong 504 nha Diéu hanh) trudc ngay 5/5/2023.

Phong K& hoach — Tai chinh giri van ban cho cac phong, ban chirc nang tap hop ké
hoach theo tmg linh vyc thudc chirc nang, nhi€ém vy don vi phu trach tir 07/5 — 12/5/2023, céc
don vi phéi hop vai cac phong chire ning théng nhat cac chi tiéu ké hoach.

2.2. Thoi gian tong hop ké hoach cuia nha trudng:

- Tir ngay 12-18/5/2023: C4c mang cong téc tong hop hoan thién hd so. xin y kién cac
ddng chi lanh dao phu trach mang cong tac, giri k& hoach mang cong viéc va copy biéu ké
hoach d4 hodn thi¢n vao 6 USB vé Phong Ké hoach — Tai chinh (d/c Dai — Phong 504 nha
Diéu hanh) hojc giri qua (Email ledaikhtc@hdu.eduvn; DT: 0919883775) dé tdng hop
chung toan truong.

- Tir 19/5/2023 dén 5/6/2023, Phong Ké hoach — Tai chinh tdng hop va 1én du thio
ké hoach khéi lugng cong viéc va kinh phi nam hoc 2023-2024.

- Tir 06/6/2023 dén 16/6/2023 Nha trudmg lam viée véi cac phong chire nang va cac don
vi d4o tao vé ké hoach cdng tic chuyén mén va kinh phi hoat déng ciia timg méang cdng tac.

- Tir 17/6 dén 24/6/2023 hoan thién duy thao k& hoach nim hoc.
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- Tir 25/6/2023 dén 30/6/2023 trén co so dé nghi clia cdc phong chirc nang Nha
truomg thim dinh ké hoach véi céc don vi va trinh Hoi déng trudong phuong dn phén bé kinh
phi trude khi phé duyét.

Hiéu truong yéu cau truong cac don vi, t6 chie doan thé trong truong trién khai xay
dung ké hoach nam hoc 2023-2024 theo hudng dan dén timg can can bg, giang vién ding
ndi dung va thoi gian theo quy dinh. Trong qua trinh xay dung ké hoach ndm hoc néu don
vi, ¢4 nhan gip vudéng méc béo cao Hidu trudng bing vin ban (qua phong Ké hoach Tai
chinh) dé xem xét giai quyét.// |

Noi nhin: o nHTE TRUONG
- Ban Giam hiéu (dé chi dao); Mg\

- Cac don vj (dé thuc hién);
- Website nha truong;

- Luu: VT, KH-TC
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